pro natura .

Pro Natura ist die fiihrende Organisation fir den Naturschutz in der Schweiz mit 170 000 Mitgliedern. Sie setzt sich fir
die Férderung und den Erhalt der einheimischen Tier- und Pflanzenwelt ein. In der Pro Natura Geschdaftsstelle arbeiten
rund 100 Personen, 100 weitere sind in den 23 Pro Natura Sektionen tatig.

Zur Verstdrkung der Abteilung Kommunikation und Marketing in Basel suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
eine:n Assistenten:in flr die Redaktion des Pro Natura Magazins.

Assistent:in Pro Natura Magazin (30%),
befristet auf 2 Jahre

Welche Hauptaufgaben warten auf Sie?
e Sie sind verantwortlich fir die Beantwortung von E-Mails und Briefen an die Redaktion und erste Anlaufstelle fir
telefonische Anfragen.
Sie unterstitzen die Redaktion bei Bedarf, z.B. durch Einholen von Bildlizenzen oder Archivierung von Artikeln.
Sie sind erste Anlaufstelle fir die Druckerei in allen technischen und planerischen Fragen.
Sie erstellen Jahresterminpldne fir das Pro Natura Magazin sowie die pro natura lokal.
Sie sind zustdndig flr die notarielle Beglaubigung der Magazinauflage.
Sie versenden Belegexemplare.
Sie helfen mit bei Bildrecherche und Web-Redaktion (Drupal) von Tagesexkursionen und Ferienarbeitswochen.

Was bringen Sie mit?

Abgeschlossene kaufmadnnische oder gleichwertige Ausbildung respektive Erfahrung im administrativen Bereich
Fundierte Kenntnisse der gangigen MS Office-Programme

Sehr guter mundlicher und schriftlicher Ausdruck auf Deutsch, gute Franzdsischkenntnisse

Kontaktfreude und Kommunikationsgeschick

Interesse an Naturschutzthemen

Erfahrung in der Arbeit mit CMS oder die Bereitschaft, sich entsprechendes Wissen anzueignen

Was bieten wir lhnen?
e Eine sinnstiftende Tatigkeit fir eine gemeinnitzige Organisation (NGO)
o Flexible Teilzeitarbeit, attraktive Anstellungsbedingungen
e Einen modernen, bahnhofsnahen Arbeitsplatz in Basel
e (Grosszigige Weiterbildungsregelung

Fiihlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (PDF-Format) bis zum
22. Februar 2026 per E-Mail an martina.joho®@pronatura.ch mit Betreff «Assistent:in Pro Natura Magazin (30%)».

Flr weitere Auskinfte steht Ihnen Frau Bettina Epper, Redaktorin Pro Natura Magazin, Tel. 061 317 91 54. gerne zur
Verfligung.

Wir freuen uns auf Sie!

www.pronatura.ch
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